
別添様式２（第１９条関係）

大分類 中分類

2018
リハビリ
テーション
科

理学 患者記録 1
リハビリ
テーショ
ン科

2019/4/1 5 2024/3/31 紙
リハビリ
テーショ
ン科

リハビリ
テーショ
ン科医長

廃棄

2018
リハビリ
テーション
科

理学
患者カン
ファレンス
記録

1
リハビリ
テーショ
ン科

2019/4/1 5 2024/3/31 紙
リハビリ
テーショ
ン科

リハビリ
テーショ
ン科医長

廃棄

2018
リハビリ
テーション
科

理学 指示簿 1
リハビリ
テーショ
ン科

2019/4/1 5 2024/3/31 紙
リハビリ
テーショ
ン科

リハビリ
テーショ
ン科医長

廃棄

2018
リハビリ
テーション
科

理学
理学療法実
施件数

1
リハビリ
テーショ
ン科

2019/4/1 5 2024/3/31 紙
リハビリ
テーショ
ン科

リハビリ
テーショ
ン科医長

廃棄

2018
リハビリ
テーション
科

理学
補装具申請
書控え

1
リハビリ
テーショ
ン科

2019/4/1 5 2024/3/31 紙
リハビリ
テーショ
ン科

リハビリ
テーショ
ン科医長

廃棄

2020 薬剤部 服薬指導
指導件数集
計表

1 薬剤部 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 薬剤部 薬剤部長 廃棄

2021 薬剤部 文書管理 処方せん 1 薬剤部 2022/4/1 2 2024/3/31 紙 薬剤部 薬剤部長 廃棄

2020 薬剤部 会議等
配付資料議
事録

1 薬剤部 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 薬剤部 薬剤部長 廃棄

2022 薬剤部 薬剤管理 費薬日計表 1 薬剤部 2023/4/1 1 2024/3/31 紙 薬剤部 薬剤部長 廃棄

2021 薬剤部 文書管理

麻薬帳簿
（麻薬受払
簿）・麻薬
譲渡証など

1 薬剤部 2022/4/1 2 2024/3/31 紙 薬剤部 薬剤部長 廃棄

2021 薬剤部 文書管理

覚せい剤原
料帳簿・覚
せい剤譲渡
証など

1 薬剤部 2022/4/1 2 2024/3/31 紙 薬剤部 薬剤部長 廃棄

2018 薬剤部 文書管理
病棟薬剤業
務日誌

1 薬剤部 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 薬剤部 薬剤部長 廃棄

2020 治験管理室 文書管理 治験資料 1
治験管理
室

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 薬剤部 薬剤部長 廃棄

2018 放射線科 放射線管理
エックス線
装置等の管
理記録

1 放射線科 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 放射線科
放射線科
医長

廃棄

2013 放射線科 照射録 照射録 1 放射線科 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 放射線科
放射線科
医長

廃棄

2020 放射線科 会議等
配付資料議
事録

1 放射線科 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 放射線科
放射線科
医長

廃棄

2018 放射線科 調査報告 報告綴り 1 放射線科 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 放射線科
放射線科
医長

廃棄

2022 臨床検査科 広報 お知らせ 1
臨床検査
科

2023/4/1 1 2024/3/31 紙
臨床検査
科

臨床検査
科医長

廃棄

2013 臨床検査科 検査
生化学・血
清・尿・培
養・細菌

1
臨床検査
科

2014/4/1 10 2024/3/31 紙
臨床検査
科

臨床検査
科医長

廃棄

2018 臨床検査科 精度管理 精度管理 1
臨床検査
科

2019/4/1 5 2024/3/31 紙
臨床検査
科

臨床検査
科医長

廃棄

2020 臨床検査科 会議等
配布資料議
事録

1
臨床検査
科

2021/4/1 3 2024/3/31 紙
臨床検査
科

臨床検査
科医長

廃棄

2013 臨床検査科 検査
病理組織・
細胞診

1
臨床検査
科

2014/4/1 10 2024/3/31 紙
臨床検査
科

臨床検査
科医長

廃棄

2013 臨床検査科 検査 剖検記録簿 1
臨床検査
科

2014/4/1 10 2024/3/31 紙
臨床検査
科

臨床検査
科医長

廃棄

2018 臨床検査科 調査報告
臨床検査報
告書など

1
臨床検査
科

2019/4/1 5 2024/3/31 紙
臨床検査
科

臨床検査
科医長

廃棄

2018 栄養管理室 栄養管理
一般食献立
表

1
栄養管理
室

2019/4/1 5 2024/3/31 紙
栄養管理
室

栄養管理
室長

廃棄

2020 栄養管理室 栄養管理
栄養管理日
誌

1
栄養管理
室

2021/4/1 3 2024/3/31 紙
栄養管理
室

栄養管理
室長

廃棄

2018 栄養管理室 栄養指導
栄養指導依
頼票報告票

1
栄養管理
室

2019/4/1 5 2024/3/31
電子カル
テ

栄養管理
室

栄養管理
室長

廃棄

2020 栄養管理室 衛生
検便検査結
果表

1
栄養管理
室

2021/4/1 3 2024/3/31 紙
栄養管理
室

栄養管理
室長

廃棄

2020 栄養管理室 栄養指導
指導件数集
計表

1
栄養管理
室

2021/4/1 3 2024/3/31 紙
栄養管理
室

栄養管理
室長

廃棄

2020 栄養管理室 栄養管理
集団給食運
営状況報告

1
栄養管理
室

2021/4/1 3 2024/3/31 紙
栄養管理
室

栄養管理
室長

廃棄

2018 栄養管理室 栄養管理

常食患者年
齢荷重平均
栄養所要量
表

1
栄養管理
室

2019/4/1 5 2024/3/31 紙
栄養管理
室

栄養管理
室長

廃棄

2020 栄養管理室 栄養管理 食事療養数 1
栄養管理
室

2021/4/1 3 2024/3/31 紙
栄養管理
室

栄養管理
室長

廃棄

保存場所
管理担当

課長

保存期間
満了時の

措置
備考

法 人 文 書 フ ァ イ ル 移 管 ・ 廃 棄 簿  （２０２４年３月３１日　保存期間満了日分）

作成取得年
度等

文　　書　　分　　類 文書ファイ
ル名

分冊番号
作成取得

課
起算日 保存期間

保存期間満
了日

媒体の種
別

この場合、こちらに記載はせず、文書管理ファイル簿（様



2018 栄養管理室 栄養管理 食事箋 1
栄養管理
室

2019/4/1 5 2024/3/31
電子カル
テ

栄養管理
室

栄養管理
室長

廃棄

2018 栄養管理室 栄養管理 食数表 1
栄養管理
室

2019/4/1 5 2024/3/31 紙
栄養管理
室

栄養管理
室長

廃棄

2018 栄養管理室 栄養管理 食品構成表 1
栄養管理
室

2019/4/1 5 2024/3/31 紙
栄養管理
室

栄養管理
室長

廃棄

2020 栄養管理室 衛生

大量調理施
設衛生管理
マニュアル
自主管理点
検表

1
栄養管理
室

2021/4/1 3 2024/3/31 紙
栄養管理
室

栄養管理
室長

廃棄

2020 栄養管理室 衛生
調理機器等
拭き取り検
査結果票

1
栄養管理
室

2021/4/1 3 2024/3/31 紙
栄養管理
室

栄養管理
室長

廃棄

2018 栄養管理室 栄養管理
特別食献立
表

1
栄養管理
室

2019/4/1 5 2024/3/31 紙
栄養管理
室

栄養管理
室長

廃棄

2020 栄養管理室 会議等
配付資料議
事録

1
栄養管理
室

2021/4/1 3 2024/3/31 紙
栄養管理
室

栄養管理
室長

廃棄

2020 栄養管理室 栄養管理
病院・医
学・栄養管
理検食簿

1
栄養管理
室

2021/4/1 3 2024/3/31 紙
栄養管理
室

栄養管理
室長

廃棄

2020 栄養管理室 栄養管理
病院給食食
品量表

1
栄養管理
室

2021/4/1 3 2024/3/31 紙
栄養管理
室

栄養管理
室長

廃棄

2020 栄養管理室 栄養管理 保健所報告 1
栄養管理
室

2021/4/1 3 2024/3/31 紙
栄養管理
室

栄養管理
室長

廃棄

2018
企画課（医
事）

診療報酬請
求

過誤増減整
理簿

1
企画課
（医事）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙
企画課医
事

企画課長 廃棄

2020
企画課（医
事）

医事管理 患者数日報 1
企画課
（医事）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙
企画課医
事

企画課長 廃棄

2020
企画課（医
事）

調査報告 患者数報告 1
企画課
（医事）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙
企画課医
事

企画課長 廃棄

2018
企画課（医
事）

診療報酬請
求

審査減整理
簿

1
企画課
（医事）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙
企画課医
事

企画課長 廃棄

2018
企画課（医
事）

入院手続 診療申込書 1
企画課
（医事）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙
企画課医
事

企画課長 廃棄

2018
企画課（医
事）

診療報酬請
求

診療費管理
台帳

1
企画課
（医事）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙
企画課医
事

企画課長 廃棄

2018
企画課（医
事）

公費申請

診療報酬の
請求に関す
る帳簿その
他の書類

1
企画課
（医事）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙
企画課医
事

企画課長 廃棄

2018
企画課（医
事）

診療録等 診療録等 1
企画課
（医事）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙
企画課医
事

企画課長 廃棄

2022
企画課（医
事）

公報 入院案内 1
企画課
（医事）

2023/4/1 1 2024/3/31 紙
企画課医
事

企画課長 廃棄

2018
企画課（医
事）

入院手続

入院申込書
及び身元引
受書兼診療
費等支払保
証書

1
企画課
（医事）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙
企画課医
事

企画課長 廃棄

2018
企画課（医
事）

医事管理
入退院患者
受付簿

1
企画課
（医事）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙
企画課医
事

企画課長 廃棄

2018
企画課（医
事）

診療報酬請
求

返戻整理簿 1
企画課
（医事）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙
企画課医
事

企画課長 廃棄

2018
企画課（医
事）

診療報酬請
求

未請求整理
簿

1
企画課
（医事）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙
企画課医
事

企画課長 廃棄

2020 管理課 人事異動

内申関係書
類（採用・
初任給決
定）

1
管理課
（給与）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 人事異動
内申関係書
類（退職）

1
管理課
（給与）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 人事異動
内申関係書
類（配置
換）

1
管理課
（給与）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 人事異動
内申関係書
類（復職
等）

1
管理課
（給与）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 人事異動
内申関係書
類（休職
等）

1
管理課
（給与）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 人事異動
内申関係書
類（育児休
業等）

1
管理課
（給与）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 人事異動
内申関係書
類（併任関
係）

1
管理課
（給与）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 昇給・昇格 昇格・昇給 1
管理課
（給与）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2018 管理課 人事記録
組織改廃・
職員定数

1
管理課
（給与）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 人事異動
係長候補者
選考

1
管理課
（給与）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄



2020 管理課 人事管理
幹部看護師
任用候補者
選考

1
管理課
（給与）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 人事異動
看護師採用
試験

1
管理課
（給与）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 人事管理 職員カード 1
管理課
（給与）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 人事記録
人事記録等
移管

1
管理課
（給与）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 人事記録
勤務実績等
把握　意向
確認・通知

1
管理課
（給与）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 人事異動

麻薬免許申
請・継続・
廃止手続き
関係

1
管理課
（給与）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 人事異動

保険医登録
申請（新
規）・再交
付申請・変
更届

1
管理課
（給与）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 人事異動

保険医療機
関（保険
医）届出事
項変更届

1
管理課
（給与）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 人事異動
人事異動通
知書（写）

1
管理課
（給与）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 人事異動
労働条件通
知書

1
管理課
（給与）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 給与
差押債権関
係

1
管理課
（給与）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2013 管理課 表彰 叙勲関係 1
管理課
（給与）

2014/4/1 10 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2013 管理課 表彰
永年勤続表
彰

1
管理課
（給与）

2014/4/1 10 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 会議等
接遇改善委
員会（議事
録）

1
管理課
（給与）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2016 管理課 収入・支出
小口現金出
納報告書

1
管理課
（給与）

2017/4/1 7 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2018 管理課 給与 基準給与簿 1
管理課
（給与）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2018 管理課 給与
職員別給与
簿

1
管理課
（給与）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2018 管理課 給与
勤務時間報
告書

1
管理課
（給与）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2018 管理課 給与
職員給与振
込口座申出
書

1
管理課
（給与）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2018 管理課 手当
期末・勤勉
手当関係

1
管理課
（給与）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2018 管理課 手当
退職者手当
認定簿

1
管理課
（給与）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2018 管理課 手当
諸手当確認
(看護のみ)

1
管理課
（給与）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2018 管理課 手当
諸手当確認
(看護以外)

1
管理課
（給与）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2018 管理課 手当
広域移動手
当支給調書

1
管理課
（給与）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2018 管理課 手当
医師手当支
給調書

1
管理課
（給与）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2018 管理課 手当
放射線取扱
手当支給調
書

1
管理課
（給与）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2018 管理課 手当
附加職務手
当支給調書

1
管理課
（給与）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2018 管理課 税申告

給与取得者
の扶養控除
等（異動）
報告書

1
管理課
（給与）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2018 管理課 税申告 源泉徴収票 1
管理課
（給与）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2018 管理課 税申告
住民税通知
書

1
管理課
（給与）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 服務 出勤簿 1
管理課
（給与）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 服務
超過勤務等
命令簿

1
管理課
（給与）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄



2020 管理課 服務 勤務割表 1
管理課
（給与）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2018 管理課 財形貯蓄
財形貯蓄控
除綴

1
管理課
（給与）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2018 管理課 年末調整等
扶養・住宅
控除申告書

1
管理課
（給与）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2018 管理課 年末調整等
保険料（配
特）控除申
告書

1
管理課
（給与）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2018 管理課 年末調整等
保険料控除
申告書

1
管理課
（給与）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2018 管理課 福利厚生
雇用保険資
格取得・改
姓届

1
管理課
（給与）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2018 管理課 福利厚生
社会保険関
係

1
管理課
（給与）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2018 管理課 福利厚生
臨時職員給
与支給一覧

1
管理課
（給与）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 会議等
安全衛生委
員会

1
管理課
（庶務）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 会議等 幹部会議 1
管理課
（庶務）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 会議等
管理診療会
議

1
管理課
（庶務）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 会議等 図書委員会 1
管理課
（庶務）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 研修・講習 研修関係綴 1
管理課
（庶務）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2018 管理課 災害補償 労働災害 1
管理課
（庶務）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 災害

防災業務計
画に基づく
連絡体制・
医療班

1
管理課
（庶務）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 施設管理 拾得物 1
管理課
（庶務）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 施設管理
職員駐車場
利用申請書

1
管理課
（庶務）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 施設管理 消防訓練 1
管理課
（庶務）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2018 管理課 実習 受託実習 1
管理課
（庶務）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2018 管理課 申請書

タクシー乗
車券使用
簿・使用願
(深夜勤務
交替時)

1
管理課
（庶務）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2018 管理課 申請書
タクシー乗
車券使用簿

1
管理課
（庶務）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2018 管理課 申請書
押印申請管
理簿

1
管理課
（庶務）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 調査報告
交通事故発
生報告書

1
管理課
（庶務）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2013 管理課 調査報告
医療施設立
入検査

1
管理課
（庶務）

2014/4/1 10 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2018 管理課 調査報告
年次休暇取
得状況調査

1
管理課
（庶務）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 日誌
自動車運行
日誌

1
管理課
（庶務）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 日誌

当直医師ま
たは事務職
員が断りを
いれた事案
の状況

1
管理課
（庶務）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 日誌 清掃日誌 1
管理課
（庶務）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 日誌
総合案内日
誌

1
管理課
（庶務）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 日誌
駐車場業務
日誌

1
管理課
（庶務）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 日誌
患者図書室
引継日誌

1
管理課
（庶務）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2018 管理課 福利厚生
HB・4種ワ
クチン接種
関係

1
管理課
（庶務）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2018 管理課 福利厚生 公務災害 1
管理課
（庶務）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 福利厚生
腰痛健康診
断

1
管理課
（庶務）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 福利厚生
腰痛健康診
断

2
管理課
（庶務）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄



2020 管理課 福利厚生
腰痛健康診
断

3
管理課
（庶務）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2018 管理課 福利厚生 健康管理票 1
管理課
（庶務）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 福利厚生
職員健康診
断

1
管理課
（庶務）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2018 管理課 服務
旅費(出張
伺・復命
書)

1
管理課
（庶務）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2018 管理課 服務
旅費(出張
伺・復命
書)

2
管理課
（庶務）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2018 管理課 服務
旅費(出張
伺・復命
書)

3
管理課
（庶務）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2018 管理課 服務
旅費(出張
伺・復命
書)

4
管理課
（庶務）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 服務 旅行命令簿 1
管理課
（庶務）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 福利厚生 訃報関係綴 1
管理課
（庶務）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 調査報告 各種報告 1
管理課
（庶務）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課
ボランティ
ア

ボランティ
ア関係綴

1
管理課
（庶務）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 服務
兼業許可申
請関係書類

1
管理課
（庶務）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 服務
贈与報告
講演等承認
申請書等

1
管理課
（庶務）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 日誌
 医師当直
日誌

1
管理課
（庶務）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 日誌
 医事当直
日誌

1
管理課
（庶務）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2018 管理課
放射線障害
防止法承認
申請

放射線障害
防止法承認
申請書

1
管理課
（庶務）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2018 管理課
放射線障害
防止法届出

放射線障害
防止法届出
書

1
管理課
（庶務）

2019/4/1 5 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2020 管理課 服務
附加職務関
係書類

1
管理課
（庶務）

2021/4/1 3 2024/3/31 紙 管理課 管理課長 廃棄

2022 看護 公報 お知らせ 1 看護部 2023/4/1 1 2024/3/31 紙
看護部長
室

看護部長 廃棄

2020 看護 会議等
クリティカ
ルパス委員
会

1 看護部 2021/4/1 3 2024/3/31 紙
看護部長
室

看護部長 廃棄

2020 看護 会議等
看護師長会
議

1 看護部 2021/4/1 3 2024/3/31 紙
看護部長
室

看護部長 廃棄

2020 看護 看護教育
院内教育関
係書類

1 看護部 2021/4/1 3 2024/3/31 紙
看護部長
室

看護部長 廃棄

2022 看護 病棟管理
家族付き添
い許可書

1 看護部 2023/4/1 1 2024/3/31 紙
看護部長
室

看護部長 廃棄

2021 看護 病棟管理
外出（泊）
許可書

1 看護部 2022/4/1 2 2024/3/31 紙 各病棟 看護部長 廃棄

2020 看護 病棟管理
外来管理日
誌

1 看護部 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 外来 看護部長 廃棄

2022 看護 病棟管理 看護概況書 1 看護部 2023/4/1 1 2024/3/31 紙
看護部長
室

看護部長 廃棄

2020 看護 病棟管理
看護管理日
誌

1 看護部 2021/4/1 3 2024/3/31 紙
看護部長
室

看護部長 廃棄

2020 看護 会議等
看護基準委
員会

1 看護部 2021/4/1 3 2024/3/31 紙
看護部長
室

看護部長 廃棄

2020 看護 会議等
看護記録委
員会

1 看護部 2021/4/1 3 2024/3/31 紙
看護部長
室

看護部長 廃棄

2020 看護 会議等 教育委員会 1 看護部 2021/4/1 3 2024/3/31 紙
看護部長
室

看護部長 廃棄

2020 看護 会議等
業務改善委
員会

1 看護部 2021/4/1 3 2024/3/31 紙
看護部長
室

看護部長 廃棄

2020 看護 病棟管理
勤務区分計
画実施表

1 看護部 2021/4/1 3 2024/3/31 紙
看護部長
室

看護部長 廃棄

2020 看護 病棟管理
勤務区分変
更願

1 看護部 2021/4/1 3 2024/3/31 紙
看護部長
室

看護部長 廃棄

2020 看護 看護教育
研修参加関
係綴

1 看護部 2021/4/1 3 2024/3/31 紙
看護部長
室

看護部長 廃棄

2020 看護 看護教育 実習関係綴 1 看護部 2021/4/1 3 2024/3/31 紙
看護部長
室

看護部長 廃棄

2020 看護 看護教育
看護師特定
行為研修

1 看護部 2021/4/1 3 2024/3/31 紙
看護部長
室

看護部長 廃棄

2020 看護 病棟管理
手術・中央
材料室管理
日誌

1 看護部 2021/4/1 3 2024/3/31 紙
手術中央
材料室

看護部長 廃棄

2018 看護 病棟管理
手術看護記
録

1 看護部 2019/4/1 5 2024/3/31 紙
手術中央
材料室

看護部長 廃棄



2020 看護 病棟管理
手術処置伝
表

1 看護部 2021/4/1 3 2024/3/31 紙
手術中央
材料室

看護部長 廃棄

2018 看護 病棟管理 手術台帳 1 看護部 2019/4/1 5 2024/3/31 紙
手術中央
材料室

看護部長 廃棄

2020 看護 病棟管理 手術日誌 1 看護部 2021/4/1 3 2024/3/31 紙
手術中央
材料室

看護部長 廃棄

2020 看護 看護教育
新採用者教
育綴

1 看護部 2021/4/1 3 2024/3/31 紙
看護部長
室

看護部長 廃棄

2018 看護 病棟管理 入退院名簿 1 看護部 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 各病棟 看護部長 廃棄

2020 看護 病棟管理
病棟管理日
誌

1 看護部 2021/4/1 3 2024/3/31 紙
看護部長
室

看護部長 廃棄

2020 看護 調査報告
部門別運営
状況調べ

1 看護部 2021/4/1 3 2024/3/31 紙
看護部長
室

看護部長 廃棄

2020 看護 会議等
副看護師長
会議

1 看護部 2021/4/1 3 2024/3/31 紙
看護部長
室

看護部長 廃棄

2018 看護 病棟管理 麻酔記録 1 看護部 2019/4/1 5 2024/3/31 紙
手術中央
材料室

看護部長 廃棄

2013 企画課 決算
預り金管理
表

1 企画課 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2013 企画課 決算
預り金整理
表

1 企画課 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2013 企画課 決算
キャッ
シュ・フ
ロー計算書

1 企画課 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2013 企画課 決算 現金出納簿 1 企画課 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2013 企画課 決算
合計残高試
算表

1 企画課 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2013 企画課 決算
削除・未確
定チェック
リスト

1 企画課 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2013 企画課 決算 支出管理表 1 企画課 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2013 企画課 決算
資本的収支
明細書

1 企画課 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2013 企画課 決算
収益費用明
細書

1 企画課 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2013 企画課 決算
税区分別取
引額一覧表

1 企画課 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2013 企画課 決算
セグメント
情報一覧表

1 企画課 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2013 企画課 決算 総勘定元帳 1 企画課 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2013 企画課 決算 損益計算書 1 企画課 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2013 企画課 決算 貸借対照表 1 企画課 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2013 企画課 決算
未収金管理
表

1 企画課 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2013 企画課 決算
未収金整理
簿

1 企画課 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2013 企画課 決算
未払金・売
掛金等管理
表

1 企画課 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2013 企画課 決算
未払金・売
掛金等整理
表

1 企画課 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2013 企画課 決算 預金出納簿 1 企画課 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2016 企画課 経理
過誤納額整
理簿

1 企画課 2017/4/1 7 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2016 企画課 経理
繰入額確定
計算書

1 企画課 2017/4/1 7 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2016 企画課 経理 現金出納簿 1 企画課 2017/4/1 7 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2016 企画課 経理 現金払込書 1 企画課 2017/4/1 7 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2016 企画課 経理
現金領収書
受払簿

1 企画課 2017/4/1 7 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2018 企画課 債権管理
債権管理計
算書

1 企画課 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2018 企画課 債権管理 債権管理簿 1 企画課 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2018 企画課 債権管理
債権現在額
報告書

1 企画課 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2018 企画課 債権管理

債権発生通
知書及び調
整決定決議
書

1 企画課 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2013 企画課 決算 債務計算書 1 企画課 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2016 企画課 経理
歳出金月額
突合表

1 企画課 2017/4/1 7 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2016 企画課 経理
歳出金現計
銀行対照表

1 企画課 2017/4/1 7 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄



2016 企画課 経理
歳入金月計
突合表

1 企画課 2017/4/1 7 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2013 企画課 決算 財産目録 1 企画課 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2016 企画課 歳入・歳出
支出計算書
及び証拠書

1 企画課 2017/4/1 7 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2016 企画課 経理
支出済額報
告書

1 企画課 2017/4/1 7 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2016 企画課 経理 支出簿 1 企画課 2017/4/1 7 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2016 企画課 経理 支払計画表 1 企画課 2017/4/1 7 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2016 企画課 経理
収入金現金
出納計算書

1 企画課 2017/4/1 7 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2016 企画課 経理
収納済歳入
額日計表

1 企画課 2017/4/1 7 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2013 企画課 決算
純計額計算
書

1 企画課 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2018 企画課 債権管理 督促計画書 1 企画課 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2018 企画課 債権管理 督促整理簿 1 企画課 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2016 企画課 経理 納入告知書 1 企画課 2017/4/1 7 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2016 企画課 経理 納付書 1 企画課 2017/4/1 7 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2016 企画課 経理
返納納入告
知書

1 企画課 2017/4/1 7 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2018 企画課 物品購入
医療機器整
備計画書

1 企画課 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2016 企画課 物品購入 検査調書 1 企画課 2017/4/1 1 2018/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2016 企画課
基本設計・
実施計画

工事請負契
約書

1 企画課 2017/4/1 7 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2016 企画課 設計図面
工事費積算
書及び積算
根拠

1 企画課 2017/4/1 7 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2018 企画課
施設基準届
出

施設基準届
出書

1 企画課 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2018 企画課 施設整備
施設整備計
画書

1 企画課 2019/4/1 3 2022/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2020 企画課 会議等
配付資料議
事録

1 企画課 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2020 企画課 調査報告
病院運営等
に関する諸
報告

1 企画課 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2016 企画課
物品購入・
役務

入札執行協
議

1 企画課 2017/4/1 7 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2016 企画課
物品購入・
役務

物品購入
伺・役務契
約伺

1 企画課 2017/4/1 7 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2016 企画課
物品購入・
役務

契約書 1 企画課 2017/4/1 7 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2016 企画課 保守点検
保守点検報
告

1 企画課 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2016 経営企画室
固定資産管
理一般

備品台帳 1 企画課 2017/4/1 5 2022/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2022 企画課 調査報告
ヒヤリ・
ハット体験
報告

1 企画課 2023/4/1 1 2024/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2013 企画課 決算 附属明細 1 企画課 2014/4/1 5 2019/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄

2016 企画課 決算
棚卸関係書
類

1 企画課 2017/4/1 3 2020/3/31 紙 企画課 企画課長 廃棄


